Јавно комунално предузеће за водовод и канализацију
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Ул. Душанова 46. тел:037/ 415-301; фах: 415-314                                                                                ______                   Н-4/23                                                                                       

УПУТСТВО ЗА ПОПУЊАВАЊЕ ПОНУДЕ

Понуђач у Обрасцу техничке спецификације (Образац 1) мора да наведе све податке уколико се захтевају у циљу реализације предметне услуге, као и да приложи документа и доказе уколико се захтевају предметном техничком спецификацијом. Недостављање тражених доказа техничке усаглашености, или непопуњавање Обрасца техничке спецификације резултираће одбијањем такве понуде као неодговарајуће у техничком смислу.

Изабрани Понуђач ће предметне услуге пружити у складу са прописима, стандардима, техничким нормативима и нормама квалитета који важе за уговорену врсту услуга, односно у свему према пројектном задатку, условима из прихваћене понуде и конкурсне документације. 
Понуђач мора потписати Образац техничке спецификације, чиме потврђује да је упознат са истом, у супротном понуда ће бити као неодговарајуће у техничком смислу.
Понуђач попуњава Образац понуде (Образац 2) у коме наводи своје податке, начин подношења понуде, цену-вредност без ПДВ-а, припадајући ПДВ, укупну вредност понуде са ПДВ-ом, рок важења понуде (опција понуде) и рок у коме ћу извршити уговорене обавезе, као и све податке који се захтевају у циљу реализације предметне услуге. Уколико у овом обрасцу понуђач начини грешку у писању цене, може исту исправити тако што ће уписати меродавну цену и поред ставити свиј потпис или параф. У цену се урачунавају сви трошкови понуђача и неће се посебно плаћати. Јединичне и укупна цена се исказују без ПДВ-а. Уколико понуђач није у систему ПДВ-а потребно је да то наведе у рубрици у којој је предвиђено уписивање износа ПДВ-а. Понуђач је дужан да попуни и потпише Образац понуде чиме потврђује да су тачни подаци који су у Обрасцу понуде наведени.

Понуђач попуњава Образац структуре цене (Образац 3) при чему структуру цене исказује номинално и процентуално. Од наведених елемената структуре цене, понуђач има избор шта ће приказати као структуру цене, као обавезни део конкурсне документације. Образац структуре цене мора потписати овлашћено лице понуђача. Елементи структуре цене морају бити усаглашени са вредностима исказаним у обрасцу понуде.
Понуђач доставља и потписану Изјаву (Образац 4) којом доказује испуњеност критеријума за квалитативни избор привредног субјекта из чл.111. Закона о јавним набавкама.

Критеријум за оцену понуда: „Најнижа понуђена цена“ ................................................................................ 100 пондера
Оцењивање и рангирање  понуда извршиће се  према датој формули, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир Укупна понуђена цена без пдв-а, уписана у Обрасцу понуде. Понуда са најнижом укупном понуђеном ценом-износом, оствариће максимално предвиђени број пондера - 100, а остале понуде вреднују се према формули:

Број  пондера = (најнижа ук. пон. цена-износ / ук.пон. цена-износ конкретне понуде) х 100
Уколико две или више понуда имају исте понуђене цене, као најповољнија ће бити оцењена понуда понуђача који наведе краћи рок извршења предметних услуга. 

Уколико две или више понуда имају исте понуђене цене и исте рокове извршења, као најповољнија ће бити оцењена понуда понуђача који наведе дужи рок важења понуде. 

Цена: 
Понуђач је дужан да за све тражене позиције у обрасцу понуде (Образац 2.) мора да наведе укупну понуђену цену без пдв-а, укупно припадајући пдв и укупну понуђену цену са пдв-ом, у противном понуда ће бити одбијена као неприхватљива. Понуђена цена је фиксна и не може се мењати током важења уговора.

У цену морају бити укалкулисани сви трошкови извршиоца које има у реализацији предметне набавке услуга, тако да наручилац неће надокнађивати никакве додатне трошкове нпр. трошкове превоза, царине, складиштења, осигурања и друго. Цена, односно укупна вредност услуга које су предмет  набавке исказују се у динарима. 

Понуде са ценама исказаним у другој валути неће се узимати у разматрање.
Плаћање: 
Нема авансног плаћања. 
Плаћање извршене услуге која је предмет ове набавке врши се након извршене услуге и примопредаје потребне документације, без примедби од стране наручиоца, и то у року 45 (четрдесетпет) дана од дана службеног пријема исправне фактуре. Плаћање се врши уплатом на рачун изабраног понуђача.  

Извршилац се обавезује да на фактури унесе број под којим је уговор заведен код наручиоца.

Наручилац не издаје финансијске гаранције за плаћање.

Извршење: 
Изабрани понуђач ће извршење по предметној набавци извршити једнократно, током важења уговора, према динамици коју одреди наручилац.  
Уговор са изабраним понуђачем се закључује са роком важења до извршења свих уговорених обавеза. 

Рок извршења предметних услуга не може бити дужи од 10 (десет) дана од обострано потписаног и закљученог уговора
Место извршења услуга сервиса је  ЈКП „Водовод –Крушевац“, Лабораторија за контролисање водомера у Липовцу.
Обавезна садржина  понуде:

Понуда за учешће у поступку предметне набавке мора да садржи попуњене, потписане и оверене обрасце и то: 

• Образац техничка спецификација………………..………………………………………………....…   Образац 1.

• Образац  понуде  .....................................................................................................................................   Образац 2.

• Образац структуре цене ........................................................................................................................    Образац 3.

• Изјава понуђача којом доказује испуњеност критеријума за квалитативни избор привредног субјекта сходно члану 111. Закона о јавним набавкама .......................................................................................................................  Образац 4.

Kао и друга документа уколико су захтевана техничком спецификацијом и конкурсном документацијом.  

Начин достављања понуда: 

Крајњи рок за пријем понуда код Наручиоца је 07.04.2023. године до 12:00 часова.
Понуда се може доставити непосредно у затвореној коверти на писарници ЈКП „Водовод – Крушевац“, ул. Душанова број 46, или поштом на адресу: ЈКП „Водовод – Крушевац“, ул. Душанова број 46, 37000 Крушевац са назнаком на коверти: Понуда за набавку услуга – Стручне консултације и консалтинг - Услуга израде документације за припрему лабораторије за контролисање водомера за годишњи надзор у 2023. години и продужење важења решења о овлашћењу од стране АТС, р.бр. Н–4/23.

Понуда у оба случаја мора бити примљена код Наручиоца најкасније до наведеног рока за предају понуда. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом
Понуђач мора да се достави понуду у писаном облику. Понуђач може поднети само једну понуду

Приликом сачињавања понуде употреба печата није обавезна, сходно Правилнику о допуни Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл.гласник РС“ 86/15, тачка 18). 

Потписивањем понуде понуђач се изјашњава да је у потпуности  разумео и прихватио све услове из конкурсне документације.

Евентуалне грешке настале приликом попуњавања образаца из конкурсне документације и исправљане коректором или рукописом морају се оверити печатом и потписом одговорног лица.

Отварање понуда: 
Јавно отварање понуда ће се обавити по истеку рока за подношење понуда, дана 07.04.2023. године у 12:15 часова, на адреси наручиоца и може присуствовати свако заинтересовано лице.

У поступку отварања понуда активно могу учествовати само овлашћени представници понуђача. 

Стручна оцена понуде: 
Након спроведене стручне оцене понуда, биће вредноване само понуде које су предате благовремено и које у потпуности испуњавају све захтеве из конкурсне документације и техничке спецификације, тј. понуде које су прихватљиве, у супротном се неће даље разматрати, већ ће бити одбијене као неприхватљиве.

Закључивање уговора: 
Наручилац закључује уговор о набавци предметних услуга сервисирања са изабраним понуђачем у року до 8 (осам) дана од дана избора понуђача, са роком важења до извршења свих уговорених обавеза.
Саставни део овог упутства су:
	Образац 1
	Техничка спецификација

	Образац 2
	Образац понуде

	Образац 3
	Образац структуре цене 

	Образац 4
	Изјава понуђача којом доказује испуњеност критеријума за квалитативни избор привредног субјекта из чл. 111. Закона о јавним набавкама.


 Образац 1
ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА

Н-4/23
Стручне консултације и консалтинг
- Услуга израде документације за припрему лабораторије за контролисање водомера за годишњи надзор у 2023. години и продужење важења решења о овлашћењу од стране АТС
Врста, техничке карактеристике, квалитет, количина и опис добара, радова или услуга, начин спровођења контроле и обезбеђење гаранције квалитета, рок, место извршења, евентулне додатне услуге и слично

Реализација предметне услуге подразумева:

- Спровођење интрне провере система менаджмента квалитетом по захтевима стандарда SRPS ISO/IEC 17020 са израдом извештаја о истом.

- Спровођење процедуре преиспитивања од стране руководства система менаджмента квалитетом контролног тела са израдом извештаја о резултатима истог.

- Израда и испорука документације система менаджмента квалитетом контролног тела за оверавање водомера и свих пратећих докумената и записа, а у циљу припреме за редовно надзорно оцењивање од стране АТС-а. 
- Докуменмта и део активности које су део понуде и које је потребно спровести јер су неопходни за надзор су:

· Документа система менаджмента коригована и допуњена, нарочито по сугестијама тима за оцењивање са претходног надзорног оцењивања.

· Информације о променама које могу да утичу на статус додељене акредитације.

· Извештај о спроведеној интерној провери система менаджмента.

· Извештај о спроведеном преиспитивању система менаджмента од стране руководства.

· Израда пријаве за продужење важења акредитације контролног тела за контролисање водомера са припадајућим документима.

Извршилац се при изради обавезује да:
· уговорене услуге изврши стручно и квалитетно, у уговореном року и у складу са важећом Законском регулативом 
· уколико у току израде дође до измена и допуна законске регулативе, изврши усклађивање истог са наведеним изменама и допунама; 

· отклони евентуалне недостатке, о свом трошку, најкасније у року до 10 календарских дана, уколико АТС утврди да исти није урађен у складу са прописима; 

· по предаји документације, исту презентује и образложи, уколико се то од стране Наручиоца захтева, а све о свом трошку; 

· при изради предметне документације обавезно користи потребне податке из расположиве техничке документације; 
· изврши предметне услуге у складу ca понудом и уговором, квалитетно, према техничкој документацији и техничким условима, у складу ca важећим законским и подзаконским прописима, техничким прописима, нормативима и стандардима, опште усвојеним правилима струке и стандарду пажње доброг привредника;

· предметне услуге изврши у уговореном року;
· поступи пo оправданим примедбама и захтевима Наручиоца, записнички константује и о свом трошку отклони уочене  недостатке;
Сматраће се да је Испоручилац реализовао предметну уговорену услугу, као и да је предао сву потребну документацију која се односе на извршену услугу, даном потписивања записника о примопредаји од стране овлашћених представника извршиоца и наручиоца, без примедби.

Рок извршења предметних услуга не може бити дужи од 10 (десет) дана од дана обострано потписаног и закљученог уговора. упућеног од стране наручиоца. Уколико Понуђач искаже дужи рок извршења од захтеваног таква понуда ће бити одбијена као неприхватљива.

Место извршења услуга је ЈКП „Водовод –Крушевац“, Лабораторија за контролу водомера у Липовцу.

Понуђач мора потписати Образац техничке спецификације, чиме потврђује да је упознат са истом, у супротном понуда ће бити као неодговарајуће у техничком смислу.
	У


	
	М.П.
	Овлашћено лице понуђача

__________________________________
(Име и презиме – читко написано)

______________________________________
(Својеручни потпис овлашћеног лица)

	Датум:


	
	
	


Образац 2
ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ 

Н-4/23
Понуда број ………..……… од ……..………...  године

	Назив понуђача : _________________________________________________________________________________

	Адреса и седиште понуђача: _________________________________________________________________________

	Матични број: _____________________________________    ПИБ: _________________________________________

	Овлашћено лице: ___________________________________________________________________________________

	Особа за контакт: __________________________________    E-mail: ________________________________________

	Број телефона: ____________________________________     Телефакс: ______________________________________

	Број рачуна понуђача: ______________________________    Уписан у регистар понуђача (заокружити):     да     не 

	Статус: (заокружити)
а) велико предузеће                    б) средње предузеће                      в) мало  предузеће                      г) физичко лице              

	Понуда се подноси: (заокружити)
а) самостално                                      б) понуда са подизвођачем:                              в) заједничка понуда

	Навести податке о подизвођачима (уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем/подизвођачима): 

1. Подизвођач: _________________________________________ адреса ______________________________________________________________
матични број:__________________, ПИБ:__________________, овлашћено лице: _____________________________________________________
број телефона: _________________, е-mail:___________________________________, број рачуна: _______________________________________
Проценат укупне вредности јавне набавке који ће бити поверен подизвођачу износи ______% . 
Подизвођач ће предмет јавне набавке извршити у делу : _________________________________________________.

Уписан у регистар понуђача (заокружити):     да     не

	2. Подизвођач: _________________________________________ адреса ______________________________________________________________

матични број:__________________, ПИБ:__________________, овлашћено лице: _____________________________________________________

број телефона: _________________, е-mail:___________________________________, број рачуна: _______________________________________

Проценат укупне вредности јавне набавке који ће бити поверен подизвођачу износи ______% . 
Подизвођач ће предмет јавне набавке извршити у делу : _________________________________________________.

Уписан у регистар понуђача (заокружити):     да     не

	3. Подизвођач: _________________________________________ адреса ______________________________________________________________

матични број:__________________, ПИБ:__________________, овлашћено лице: _____________________________________________________

број телефона: _________________, е-mail:___________________________________, број рачуна: _______________________________________

Проценат укупне вредности јавне набавке који ће бити поверен подизвођачу износи ______% . 
Подизвођач ће предмет јавне набавке извршити у делу : _________________________________________________.

Уписан у регистар понуђача (заокружити):     да     не

	НАПОМЕНА: Проценат укупне вредности јавне набавке, који понуђач поверава подизвођачу не може бити већи од 50%, односно ако понуђач поверава извршење јавне набавке већем броју подизвођача, проценат укупне вредности које понуђач поверава подизвођачима (збирно за све подизвођаче) не може бити већи од 50%.

	Навести податке осталих учесника у заједничкој понуди (уколико се подноси заједничка понуда):

1.__________________________________________________, адреса: ________________________________________________________________
матични број:____________________, ПИБ:____________________, број телефона: ____________________________________________________
особа за контакт: _________________________________________, е-mail: ____________________________________________________________
овлашћено лице: ____________________________________, број рачуна : ____________________________________________________________
уписан у регистар понуђача (заокружити):     да     не

	2. __________________________________________________, адреса:________________________________________________________________
матични број:____________________, ПИБ:____________________, број телефона: ____________________________________________________
особа за контакт: _________________________________________, е-mail: ____________________________________________________________
овлашћено лице: _____________________________________, број рачуна : ___________________________________________________________
уписан у регистар понуђача (заокружити):     да     не

	3. __________________________________________________, адреса: _______________________________________________________________
матични број:____________________, ПИБ:____________________, број телефона: ___________________________________________________
особа за контакт: __________________________________________, е-mail: ___________________________________________________________
овлашћено лице: _____________________________________, број рачуна : ___________________________________________________________
уписан у регистар понуђача (заокружити):     да     не
Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача

Р.

бр.

Назив услуге
Цена
без пдв-а
1.

Стручне консултације и консалтинг 
Услуга израде документације за припрему лабораторије за контролисање водомера за годишњи надзор у 2023. години и продужење важења решења о овлашћењу од стране АТС
 Припадајући пдв:

Уукупна понуђена цена са пдв-ом:
Комерцијално технички услови понуде:

Понуђач мора да попуни цену-износе за тражене позиције, у супротном понуда ће бити одбијена као неприхватљива.

Цена: изражена у динарима је фиксна и непроменљива током важења Уговора. У цену  су садржани сви трошкови Испоручиоца које има приликом реализације предметне набавке услуга на локацији наручиоца.
У цену морају бити укалкулисани сви трошкови испоручиоца које има у реализацији предметне набавке, тако да наручилац неће надокнађивати никакве додатне трошкове нпр. трошкове превоза, царине, складиштења, осигурања и друго.
Рок важења понуде: _____ (попунити) дана од дана отварања понуда – (не краћи од 30 дана)

У случају да понуђач непрецизно одреди рок важења понуде  или краће, понуда ће се сматрати неприхватљивом.

Начин извршења: Изабрани Понуђач ће предметне услуге пружити једнократно, током важења уговора, према динамици коју одреди наручилац, у складу са прописима, стандардима, техничким нормативима и нормама квалитета који важе за уговорену врсту услуга. 
Рок извршења: ____ (попунити) од дана обострано потписаног и закљученог уговора – (не дужи од 10 дана)

У случају да понуђач непрецизно одреди рок испоруке или дуже од захтеваног понуда ће се сматрати неприхватљивом. 
Место извршења: ЈКП  "Водовод-Крушевац“ – Лабораторија за контролисање водомера у Липовцу.
Рок и начин плаћања: Плаћање предметне услуге која је предмет ове набавке врши се у року 45 (четрдесетпет) дана од дана службеног пријема исправне фактуре.
Понуда мора бити у сагласности са захтевима из техничке спецификације.

Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
Евентуалне напомене понуђача, погодности, остало - (понуђач нема обавезу да попуни):    

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

М.П.

Овлашћено лице понуђача

__________________________________________
(Име и презиме – читко написано)

__________________________________________
(Својеручни потпис овлашћеног лица)

Датум:




Образац 3
ОБРАЗАЦ  СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ

Достављамо вам структуру цене за понуду бр. ………………...………. од ………..…….….….. . године, 
за набавку р.бр. Н-4/23, набавка услуга – Стручне консултације и консалтинг 
Услуга израде документације за припрему лабораторије за контролисање водомера за годишњи надзор у 2023. години и продужење важења решења о овлашћењу од стране АТС
	Р. бр.
	Опис
	Ј.м.
	Кол.
	Цена 

без

пдв-а
	%

пдв
	Укупна цена

са 

пдв-ом

	1
	Стручне консултације и консалтинг 
Услуга израде документације за припрему лабораторије за контролисање водомера за годишњи надзор у 2023. години и продужење важења решења о овлашћењу од стране АТС

	ком 
	1
	
	
	


ТАБЕЛА II  (процентуално)
	Структура цене

	Учешће у укупној цени (%)

	Услуге
	...... (%)

	Остало
.....................................................................................................

.....................................................................................................

      .....................................................................................................


	......  (%)

......  (%)

......  (%)

......  (%)



	СВЕГА
	100%


Од наведених елемената структуре цене, понуђач има избор шта ће приказати као структуру цене, као обавезни део конкурсне документације.

У одељку „Остало“ наводе се трошкови који нису приказани у претходној ставци, сваки посебно и проценат којим утичу на комплетну цену. 
Збир свих наведених ставки мора да износи 100%.

Понуђене цене обухватају све трошкове које понуђач има у извршењу уговора о испоруци добара. Наручилац не сноси одговорност за оне елементе понуђене цене које понуђач није укључио приликом подношења понуде.
Елементи структуре цене морају бити усаглашени са вредностима исказаним у обрасцу понуде (Образац 2).

	У


	
	М.П.
	Овлашћено лице понуђача

__________________________________
(Име и презиме – читко написано)

_____________________________________
(Својеручни потпис овлашћеног лица)

	Датум:


	
	
	


Образац 4
И З Ј А В А

понуђача којом доказује испуњеност критеријума за квалитативни избор привредног субјекта из чл. 111. Закона о јавним набавкама

у поступку набавке на коју се ЗЈН не примењује

р.бр. Н-4/23, за набавку услуга
Стручне консултације и консалтинг - Услуга израде документације за припрему лабораторије за контролисање водомера за годишњи надзор у 2023. години и продужење важења решења о овлашћењу од стране АТС
Понуђач овом изјавом гарантује да не постоје основи за обавезно искључење  из овог поступка набавке, и то:

1) да он и његов законски заступник у периоду од претходних пет година од дана истека рока за подношење понуда, односно пријава није правноснажно осуђен, осим ако правноснажном пресудом није утврђен други период забране учешћа у поступку јавне набавке, за: 

· да није извршио кривично делокао члан организоване криминалне групе и кривично дело удруживање ради вршења кривичних дела; 

· кривично дело злоупотребe положаја одговорног лица, кривично дело злоупотребe у вези са јавном набавком, кривично дело примањa мита у обављању привредне делатности, кривично дело давањa мита у обављању привредне делатности, кривично дело злоупотребe службеног положаја, кривично дело трговинe утицајем, кривично дело примањa мита и кривично дело давањa мита, кривично дело преварe, кривично дело неоснованог добијања и коришћења кредита и друге погодности, кривично дело преваре у обављању привредне делатности и кривично дело пореске утаје, кривично дело тероризма, кривично дело јавног подстицања на извршење терористичких дела, кривично дело врбовања и обучавања за вршење терористичких дела и кривично дело терористичког удруживања, кривично дело прања новца, кривично дело финансирања тероризма, кривично дело трговине људима и кривично дело заснивања ропског односа и превоза лица у ропском односу; 

2) да је измирио доспеле порезе и доприносе за обавезно социјално осигурање или да му је обавезујућим споразумом или решењем, у складу са посебним прописом, одобрено одлагање плаћања дуга, укључујући све настале камате и новчане казне; 

3) да није у периоду од претходне две године од дана истека рока за подношење понуда, односно пријава, повредио обавезе у области заштите животне средине, социјалног и радног права, укључујући колективне уговоре, а нарочито обавезу исплате уговорене зараде или других обавезних исплата, укључујући и обавезе у складу с одредбама међународних конвенција које су наведене у Прилогу 8. овог закона; 

4) да не постоји сукоб интереса, у смислу овог закона, који не може да се отклони другим мерама; 

5) да није извршио непримерен утицај на поступак одлучивања наручиоца или да дође до поверљивих података који би могли да му омогуће предност у поступку јавне набавке или је доставио обмањујуће податке који могу да утичу на одлуке које се тичу искључења привредног субјекта, избора привредног субјекта или доделе уговора.

Уколико наручилац захтева наведени докази се морају доставити  у складу са Законом о јавним набавкама. 
	
	
	М.П.
	Овлашћено лице понуђача

__________________________________
(Име и презиме – читко написано)

_____________________________________
(Својеручни потпис овлашћеног лица)

	Датум:
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